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CAPITULO |- DOS OBJETIVOS E CARACTERISTICAS

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCQ)nga atividade obrigatoria,
constitui-se uma disciplina do curso e tem cometol)s:

| - Desenvolver a capacidade de aplicacdo dos torce teorias adquiridas durante o
curso de forma integrada, por meio da execucaaordprojeto de pesquisa aplicada de
cunho tedrico e/ou pratico.

Il - Desenvolver a capacidade de planejamento @ptiisa para resolver problemas
dentro das diversas areas de formacao.

[l - Despertar o interesse pela pesquisa comorumsgnto para a resolugdo de
problemas.

IV - Estimular o espirito empreendedor, por mei@gacucao de projetos que levem ao
desenvolvimento de produtos, os quais possam sartpados e/ou comercializados.

V - Intensificar a extens&o universitaria, por intédio da resolucdo de problematicas
existentes nos diversos setores da sociedade.

VI - Estimular a constru¢do do conhecimento cotetiv

VII - Estimular a interdisciplinaridade.

VIII - Estimular a inovagao tecnoldgica.

IX - Estimular o espirito critico e reflexivo no mesocial onde esta inserido.

X - Estimular a formacao continuada.

Art. 2° - O TCC podera ser desenvolvido individuaite ou em grupo de no maximo 3
(trés) discentes, podendo ser multidisciplinar, garticipacado de alunos de diferentes
cursos do IFFluminense.

Paragrafo Unico: E vedada a convalidagdo de TCC realizado em auireo de
graduacéao.



CAPITULO II-DAS ATRIBUICOES

Secéo | - DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 3° - Compete ao Coordenador de Curso:

| - Indicar o professor responsavel pelo TCC, danado Professor Responsavel, que
se encarregara pelas acdes do processo ensinalizagm do Trabalho de Conclusao
de Curso.

Il - Providenciar, em consonancia com o Professesp@nsavel, a homologacédo dos
Professores Orientadores do TCC.

[Il - Homologar as decis@es referentes ao TCC.

Sec&o Il - DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELO TCC

Art. 4° - Compete ao Professor Responsavel pelo: TCC

| - Apoiar a Coordenacao de Curso no desenvolvimelais atividades relativas ao
TCC.

Il - Organizar e operacionalizar as diversas atides de desenvolvimento e avaliacao
do TCC.

[l - Efetuar a divulgacéo e o lancamento das acgakes referentes ao TCC.

IV - Definir, juntamente com a Coordenacdo de Cuesd datas das atividades de
acompanhamento e de avaliacdo do TCC.

V - Promover em conjunto com a Coordenacdo de Cwsategracdo com a Poés-
Graduacéao, empresas e organizacdes, de formarddeypassiveis temas de trabalhos e
fontes de financiamento.

Paragrafo Unico: O professor (a) responsavel pelo TCC podera seréprio
coordenador (a) do curso.

Secéo Il - DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 5° - O acompanhamento dos alunos no TCC sktiaelo por um Professor
Orientador, aprovado pelo Professor Responsavelc@msonancia com a linha de
pesquisa do professor, observando-se sempre dagaouentre a area de conhecimento
no qual o trabalho sera desenvolvido e a afinidaudie o discente e o orientador.

§ 1° - O Professor Orientador deverda, obrigatoriamepertencer ao corpo docente do
Curso Superior de Tecnologia em Sistemas de Tel@uoacdes, podendo existir um
coorientador.

8 2° - O coorientador tera por funcéo auxiliar egahvolvimento do trabalho, podendo
ser um profissional graduado com conhecimento sors em questao.

Art. 6° - Sera permitida substituicdo do orientadi@sde que solicitada por escrito com
justificativa(s) e entregue ao Professor Respohséuven antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias da data prevista para a Defesa.

Paragrafo Unico: Cabera ao Coordenador de Curso analisar a jasivfice decidir
sobre a substituicdo do Professor Orientador.



Art. 7° - Compete ao Professor Orientador:

| - Orientar o(s) aluno(s) na elaboracdo do TCC tedas as suas fases, desde a
elaboracéo do projeto até a defesa e entrega saovénal do TCC.

Il - Realizar reunides perioddicas de orientacdo osnorientandos e gerar no minimo 2
(dois) relatorios de acompanhamento e avaliacadpooe Apéndice |.

[l - Participar das reunides com o Coordenado€doso e/ou Professor Responsavel.
IV - Emitir, ao professor responsavel pelo TCC,opeienos dois (2) relatérios de
acompanhamento dos orientandos, registrado em Rarmupréprio disposto no
Apéndice II.

V — Presidir e constituir a banca de avaliacad fileaT CC.

VI - Efetuar a revisdo dos documentos e componaldeBCC, e autorizar os alunos a
fazerem as apresentacdes previstas e a entregdada tlocumentacgao solicitada.

VIl - Acompanhar as atividades de TCC desenvolvites empresas ou em
organizagoes.

VIII - Indicar, se necessario, ao Professor Resfielsa nomeacao de coorientador.

Art. 8° Cada professor orientador podera assunmcamitantemente até trés trabalhos
de conclusao de curso. Para cada TCC sera atribuidega horaria de uma hora/aula
por semana.

Paragrafo Unico: O nGmero méaximo de TCC poderd, excepcionalmenee, s
aumentado mediante autorizagéo do coordenadorrdo.cu

Secédo IV - DOS ALUNOS

Art. 9° - S&0 obrigacdes do(s) Aluno(s):

| — Estar matriculado na disciplina TCC.

Il - Elaborar e apresentar o TCC em conformidade este Regulamento.

[l - Apresentar toda a documentacdo solicitada pgelofessor Responsavel e pelo
Professor Orientador.

IV - Participar das reunides periddicas de origiacom o Professor Orientador e
outras convocadas pelo professor responsavel.

V - Seguir as recomendacgdes do Professor Orientestdizando as tarefas, solicitadas
em cada reunido, dentro do prazo.

VI - Participar dos seminarios referentes ao TQ@me que convocados.

VII - Entregar ao Professor Responsavel pelo TC@&m@éo corrigida do texto (de
acordo com as recomendagfes da banca examinadorf@yma impressa e digital,
incluindo arquivos de resultados experimentais,damo: planilhas, graficosoftwares

e outros.

VIII - Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelesi pelo orientador (a) e
Coordenacéo de Curso.

IX- Respeitar os direitos autorais sobre artigamitids, artigos cientificos, textos de
livros, sitios da Internet, entre outros, evitartddas as formas e tipos de plagio
académico.



CAPITULO Ill- DA MATRICULA E ACOMPANHAMENTO
Secéo | - DA MATRICULA

Art. 10° - A matricula no TCC sera operacionalizgutdo Registro Académico,
conforme o disposto na instrucao de matricula,ldada pela direcdo de Ensino, a cada
periodo letivo.

Art. 11° - Para iniciar o TCC, o aluno deve preemchm formulario de inscricéo,
disponivel na coordenacao do curso, conforme Agéridi

Art. 12° - Os TCCs inscritos serdo avaliados peaegiado do curso, que devera
elaborar parecer considerando a tematica defiradpgertinéncia e contribuicdo do
estudo para a area tecnoldgica de Telecomunica;aéss, o calendario de execucao
proposto e a disponibilidade dos materiais e equipdos necessarios para
desenvolvimento e execucéao.

Secéo Il - DO ACOMPANHAMENTO

Art. 13° - O acompanhamento dos trabalhos seré fet meio de reunibes com
periodicidade minima mensal, previamente agendauas orientador e orientando(s).

Paragrafo Unico: Serdo gerados relatérios de acompanhamento eaga@lidos
orientandos, conforme disposto no Capitulo Il, 8djdArtigo 7° e Paragrafo Il e IV.



CAPITULO IV- DO DESENVOLVIMENTO E AVALIACAO DO TCC

Art. 14° — Os TCC's serdo avaliados com base mpsraes critérios:

I. Relevancia na area do curso (académico, utéigdaglicabilidade, pratica do projeto e
abordagem inovadora).

Il. Exequibilidade e cronograma de execucao.

[ll. Viabilidade.

Art. 15° - S0 condi¢cbes necessarias para aproeagaCC:

I. Frequéncia igual ou superior a 75% nas atividapgegramadas pelo Professor
Responsavel e Professor Orientador.

II. Apresentacédo do TCC, elaborado de acordo copadsies do IFFluminense.

[ll. Defesa e aprovacédo do TCC.

Paragrafo Unico: No caso de ndo comparecimento aos encontros eetagéio para
acompanhamento do processo de elaboracdo do TO@pfessor Orientador nao
podera encaminha-lo para apresentagao oral.

Art. 16° O TCC deve ter formato de monografia egatoriamente ser apresentado de
forma oral em uma data acordada entre o Professent@dor e a Coordenacéo do
Curso Superior de Tecnologia em Sistemas de Teleucacdes.

Art. 17° - A defesa constitui-se requisito obrigatgara aprovacao e sera realizada em
forma de seminario publico.

§ 1°- A avaliagdo do TCC sera feita por uma bamraposta de pelo menos 3 (irés)
professores, incluindo o Professor Orientador @ieantador se houver), podendo um
destes ser externo.

§ 2°- A apresentacao oral tem duragéo de 30 a AGtosi.

§ 3°- a banca devera ser organizada pelo Profésssponsavel e homologada pelo
Coordenador de Curso.

§ 4°- ApoOs a realizagdo da apresentacéo oral, fegs@r- orientador e os membros da
Banca Avaliadora devem preencher a ata de defegaofkto final e posteriormente
encaminhar a Coordenacdo do Curso. A esta caben&gistro das notas e
encaminhamento posterior ao Registro Académico.

§ 5°- A Banca Avaliadora atribui pontos de 0 (zexd)0,0 (dez) ao TCC apresentado,
levando em consideragao: a relevancia e fidelidaoletema; abordagem coerente,
argumentativa e criativa; apresentacao oral; aitesacao grafica do projeto final. O
TCC é considerado aprovado quando a nota atritpdi@aBanca Avaliadora é igual ou
superior a 6,0 (seis) pontos. Caso o aluno naoigaraprovacdo no TCC, ficara
impedido de concluir o curso e devera renovar saticola para elaboracdo de um
novo trabalho.

8 6° Uma copia impressa do TCC com encadernacaeseiral deve ser entregue a
cada membro da Banca Avaliadora até 15 (quinze) alides da data prevista para a
apresentacao oral.

Art. 18° - A etapa de desenvolvimento do TCC erasgntacao oral deverédo acontecer
no prazo de um periodo letivo.



Paragrafo Unico: Caso o aluno n#o tenha concluido com éxito o T@Q@de o
periodo letivo, 0 mesmo devera matricular-se novaengara sua integralizacao.



CAPITULO V- DA DISPONIBILIZACAO E DIVULGACAO DOS TR ABALHOS

Art. 19° - Em até 30 (trinta) dias apds a apresdateoral do TCC, o(s) aluno(s)
deve(m) efetuar as correcfes solicitadas pela BAmahadora e entregar duas copias
encadernadas da versao final do trabalho a Bibhoteuma a Coordenacgédo do Curso. A
versao final do trabalho deve seguir as normas @€ Estabelecidas e utilizar
encadernacdo em capa dura seguindo o padrao drknEnse. Também deve(m)
entregar um CD-Rom gravado com a versao final d& T& Biblioteca e um a
Coordenacéo do Curso.

Art. 20° - Devera(ao) obrigatoriamente ser entréguao Professor Responsavel , as
copias do TCC e produtos, documentos exigidos ermam complementares, na(s)
forma(s) impressa(s) e/ou eletronica(s).

§ 1° — 0 TCC devera obrigatoriamente obedecer ati®ps estabelecidos pelo IFF para
apresentacao de trabalhos académicos.

§ 2° - As TCCs possuirdo folha de aprovacdo na qaaebtardo, no minimo, as
assinaturas dos membros da banca e do Coorderadurso.

Art. 21° — o IFF reserva-se o direito de dispoidbil as TCCs em cépia material, ou por
intermédio de midias diversas, nas bibliotecas lateanet.

Paragrafo Unico: Quando da necessidade de sigilo em determinaddesdau

resultados do trabalho, estes ndo serdo divulgadietsonicamente ou via TCC
disponibilizada na biblioteca e na Internet.
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CAPITULO VI- DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22° - Quando o TCC for realizado em parcer@ncempresas ou outras
organizacfes, devera ser criado um termo de coniggonproprio, definindo as
atribuicdes, direitos e deveres das partes enasdyidnclusive a autorizacdo da
divulgacdo do nome da empresa na publicagéo dalti@b

Art. 23° - Quando o TCC resultar em patente, anedpde desta serd estabelecida
conforme regulamentacéo propria.

Art. 24° — Os casos omissos ou nao previstos megtdamento serdo julgados pela
comisséao do colegiado.

11
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CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM SISTEMAS DE TELECOMUNICAGCOES

APENDICE | - FICHA DE ACOMPANHAMENTO

Data da reuniao: / / Horario da reuniao:
Atividades desenvolvidas:

Data da proxima reunido: / / Horario da proxima reuniéo:
Atividades propostas para a proxima reunido:

Posicionamento do orientador em relagdo ao cronograma: () atrasado () em dia
Ciéncia dos orientandos:

Data da reuniao: / / Horario da reuniao:
Atividades desenvolvidas:

Data da proxima reunido: / / Horario da proxima reuniéo:
Atividades propostas para a proxima reunido:

Posicionamento do orientador em relagdo ao cronograma: () atrasado () em dia
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Ciéncia dos orientandos:
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- - - INSTITUTO FEDERAL DE Secretaria de Educagio Ministério
- - EDUCACAC, CIENCIA E TECNOLOGIA Profissional & Tecnolagica da Educagao
FLUMINENSE

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM SISTEMAS DE TELECOMUNICACOES

APENDICE Il - RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DO S)
ORIENTANDO (S) DIRECIONADO AO PROFESSOR RESPONSAVEL

1-DADOS DO ORIENTADOR (A), ORIENTADO (S) E DO TCC
Orientador(a):

2-DADOS SOBRE O PERIODO DE ORIENTACAO
ANO € periodo 1etiVO: ...
N° de encontros previstos: ......... N° de encontros realizados: .........

N° do relatério: .............

3-INDICACAO DAS ETAPAS DESENVOLVIDAS DO TCC

ETAPAS DESENVOLVIDAS SIM

1. Escolha e delimitacdo do tema, definicdo do problema/questao,
especificacdo do(s) objetivo(s) e da(s) hipotese(s).

2. Selecd@o do material a ser estudado.

3. Leitura, andlise e interpretacdo de textos: fichamento, resumo das
Leituras

4. Roteiro da monografia: esquema , indice provisorio.

5. Aprofundamento do estudo da bibliografia selecionada e
construcdo do quadro tedrico.

. Elaborac¢é&o dos instrumentos para coleta dos dados.

. Validacéo dos instrumentos para coleta dos dados.

. Coleta dos dados.

© | 0| N O

. Leitura, analise interpretacéo e aprecia¢do critica dos dados
obtidos.
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10. Redacéo da verséo preliminar do texto escrito.

11. Organizacgéo do texto escrito com os elementos basicos requeridos
para a composicao do relatério do Trabalho Monografico

4-PARECER DO (A) ORIENTADOR(A);

(Aspectos positivos do processo de construgédo do TCC; fatores que dificultaram o
processo durante o periodo letivo; procedimento adotados para superagéo das
finalidades; compromisso do(s) discente (s); cumprimento das atividades solicitadas;
frequéncia aos encontro; apreciagéo critica do orientador em relagédo ao processo

desenvolvido até a presente data).

[N (0] 1 2 L Pontos..........
N[0 1 2 Pontos..........
[N\ (0] 1 2 L Pontos..........

1T 0 [P Faltas.........

1T ] 0 [P Faltas.........

[T ] 2 0[PP Faltas.........
Campos dos Goytacazes, ....... de o de ....cooenns

Professor (a) orientador(a)

Para preenchimento do professor responsavel

Data de recebimento do relatorio: [

Professor (a) responsavel
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- - - INSTITUTO FEDERAL DE Secretaria de Educacao Ministério
- - EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA Profissional e Tecnolagica da Educacao
FLUMINENSE

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM SISTEMAS DE TELECOMUNICAGCOES

APENDICENIII - FORMULARIO DE INSCRICAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

ORIENTADOR (A):

COORIENTADOR (A) (Opcional):

ALUNOS INTEGRANTES DO TCC (Nome Completo e matricula):

ANO E SEMESTRE LETIVO:

TITULO DO TCC:

JUSTIFICATIVA DO TCC:

OBJETIVOS:

DESCRICAO DO PROJETO:

MATERIAIS E METODOS (anexar ao formulario):

REVISAO BIBLIOGRAFICA (anexar ao formulério):

CRONOGRAMA DE EXECUCAO (anexar ao formulario):

16
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- - - INSTITUTO FEDERAL DE Secretaria de Educacao Ministério
- - EDUCACAC, CIENCIA E TECNOLOGIA Profissional & Tecnolagica da Educagao
FLUMINENSE

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM SISTEMAS DE TELECOMUNICACOE

APENDICE IV - ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSA O DE
CURSO (TCC)

CAMPOS DOS GOYTACAZES, DE DE

TEMA:

AUTOR (ES):

BANCA EXAMINADORA:

PRESIDENTE:

Professor orientador (Titulacdo e Instituicao)

PROFESSORES:

Professor coorientador ou convidado (Titfitae Instituicdo)

Professor convidado ou Especialista (Titulacacsétlricdo)

NOTA ATRIBUIDA: [ ]

OBSERVACOES:
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